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[bookmark: _Toc146908126]1. Регистрация на портале nalogikz.kz
В правом верхнем углу любой страницы портала имеется кнопка «Зарегистрироваться»:
[image: ]
При нажатии на эту кнопку открывается окно для ввода первичных регистрационных данных, заполните эти поля:
[image: ]
При успешной регистрации появится сообщение «Регистрация успешно завершена, перейдите на страницу авторизации»
Если после нажатия кнопки «Зарегистрироваться» появится сообщение об ошибке «Логин уже занят» измените логин. 
Если появится сообщение «Email уже используется» - это означает, что на нашем портале уже имеется аккаунт с этим email. Вспомните логин и пароль и попытайтесь с этими данными «Войти» на наш портал через кнопку в правом верхнем углу страницы:
[image: ]
Если же Вы не можете вспомнить свой логин и (или) пароль, нажмите кнопку «Забыли пароль?». На открывшейся странице введите электронный адрес (именно тот, при вводе которого произошла ошибка «Email уже используется») и далее нажмите кнопку «Получить новый пароль»:
[image: ]
На введенный электронный адрес Вы получите сообщение с инструкциями по сбросу пароля.
Если вы не можете по каким-либо причинам произвести регистрацию, восстановить пароль или не имеете доступа к Вашему, имеющемуся на портале аккаунту – сообщите нам об этом на адрес support@pnk.kz и мы вышлем вам пароль и логин.

[bookmark: _Toc146908127]2. Вход в аккаунт
После того, как была произведена регистрация или логин и пароль были получены иным способом, нажмите кнопку «Войти» в правом верхнем углу любой страницы портала, введите эти данные и нажмите кнопку «Войти»:
[image: ]
Вы окажетесь на странице Вашего личного кабинета:
[image: ]
На этом этапе вам будет присвоен статус кандидата в консультанты «Без статуса»


[bookmark: _Toc146908128]3. Профиль
В меню кабинета выберете пункт «Профиль»:
[image: ]
Заполните свои данные в открывшейся форме. Вам обязательно необходимо заполнить следующие данные: «Фамилия», «Имя», «Пол», «Телефон», «Место работы», «Должность по месту работы», «Рабочий адрес», «День рождения», «Резюме»:
[image: ]
[bookmark: _Toc146908129]4. Загрузка фото
В меню кабинета выберете пункт «Фото»: 
[image: ]
Нажмите на кнопку «Обзор», в открывшемся диалоговом окне выберете файл изображения (JPEG, PNG и т.д.) для загрузки и нажмите кнопку «Открыть»:
[image: ]
[bookmark: _Toc146908130]5. Загрузка документов
В меню кабинета выберете пункт «Документы», откроется вложенное меню:
[image: ]
Для загрузки удостоверения личности выберете одноименный пункт. Подобно пункту 5 откроется форма для загрузки. Используйте формат файла PDF:
[image: ]
После загрузки документ будет отображен на странице:
[image: ]
Далее, аналогичным образом, следуя по пунктам меню, загрузите следующие PDF документы: 
· свой диплом о получении высшего образования
· все страницы трудовой книжки
· свои сертификаты о получении профессиональных навыков
· справку о несудимости.
Если вам необходимо загрузить несколько страниц или обратные стороны документов  используйте многостраничный PDF файл или загружайте несколько файлов последовательно.
[bookmark: _Toc146908131]5. Заявление о вступлении и Анкета
Откройте в меню пункт «Заявления→Заявление о вступлении». На Ваш компьютер загрузится PDF-документ заполненный Вашими личными данными. Распечатайте этот документ и распишитесь. Отсканируйте и аналогично другим документам загрузите через пункт меню «Документы→Подписанные заявления»
[image: ]
Точно так же распечатайте, подпишите и загрузите документ через меню «Заявления»→«Анкета».

[bookmark: _Toc146908132]6. Контроль состояния загруженных документов и профиля
На странице Вашего личного кабинета в таблице будут отображаться состояние готовности Вашего профиля и документов. В строках напротив каждого документа будет отображено состояние – «Загружено» или «Не загружено»:
[image: ]
В строке профиля будут отображены заголовки полей и общее состояние заполненности профиля. – «Заполнено» или «Не заполнено»:
[image: ]
Когда будут загружены все требуемые документы и все требуемые поля профиля, Ваш «Статус кандидата в консультанты» приобретет значение «На проверке»:
[image: ]
С этого момента наши менеджеры начнут проверку данных Ваших документов и профиля. Если проверка пройдет успешно, напротив каждого пункта появится метка «Принято»:
[image: ]
Если же какой-то пункт не будет принят, то вам поступит электронное письмо о причине отказа. Скорректируйте данные и отправьте ответное письмо с сообщением об этом исправлении. В этот период статус будет иметь значение «На доработке».
После принятия Ваших документов и профиля Вам поступит электронное письмо с сообщением об успешной проверке и реквизитами для оплаты  и Ваш «Статус кандидата в консультанты» приобретет значение «В ожидании оплаты».
[bookmark: _Toc146908133]7. Оплата
Произведите оплату членского и вступительного взносов. Вы можете использовать QR-код, открывающийся по ссылке в верхней части страниц портала: 
[image: ]
Величина взносов отображена на странице «Как стать налоговым консультантом», на которую можно перейти через пункт «Присоединиться к нам» главного меню портала. 
Отсканируйте чек об оплате в формате PDF и загрузите через пункт «Документы→Квитанция об оплате» меню личного кабинета. Если Вы используете приложение Kaspi.kz, Вы можете скачать PDF файл через кнопку «Скачать чек» в разделе «Сообщения» 
После загрузки чека Ваш статус примет значение «В процессе принятия».
[bookmark: _Toc146908134]8. Принятие в члены Палаты
После проведенного голосования Совета Палаты в течение 5-10 рабочих дней вы приобретете статус «Принят».
image3.png
s nonezosaTena uan email
‘ bazarbay_m ‘

Mapons

() 3anomwuTe mena

33661 naponk?




image4.png
Vms noss208aTens wm email

T OB





image5.png
VA noskzogaTens um email

‘ bazarbay_m

Mapons

() 3anomHmTe meHs





image6.png
Npodune  ®oTo  AokymeHTsl v 3asenewus v

Ba3sap6ait MbipkbiM6aeB

Basap6aii MbipkbIM6aeB

CTaTyc KaHAWAATa BKOHCYNbTaHTbI: Be3 cTaTyca




image7.png
Omacv  Yenyr v YueGHbIA UGHTP v IPUCOBAMHWTLCH K Ham v

®oTo  [lokymeHThi v 3asEneHus v

Basap6ait MbipkbiM6aeB




image8.png
Basap6ait MbipkbiM6aeB > Mpoduns
e s
MbipKeiGaes

BasapGait




image9.png
Mpodunb  ®oTo  [oKyMeHTsl v 3amBnieHuMs v




image10.png




image11.png
Mpodunb  ®oTo  JoKyMeHTbl ~  3amBnieHMs v

Basap6aii Mpipy] YACCToBepeHve nutocta
Aunnom
TpyaoBas KHMKKa
CeprudmKatsl

Cnpaeka o HecyauMocTH




image12.png
X emuHuTbCA KHam v Mpecc-uer

... > Hosan nana v © | O Moucks:Hosennanka ()
nanca =5~ m @
'YnocToBepeHue IMYHOCTH
[
Yaocrosepesne NobasuTs

| 0630p... | vaitn He BrIGPaH.





image13.png
Ba3ap6ait MbipkbiM6aes > Balun AOKYMeHTbI > YA0CTOBEpeHUe IMYHOCTH

@al e -+ 1e|»





image14.png
O6s3y10ch cOBIIONATH 3aKOHOATeNbeTBO PecmyGmmkn Kasaxcran i Yeras OiecTBeHHOTO
obenmHents «Tarata Hanorosix KOHCYIETaHTORY.




image15.png
Viaocrosepere o




image16.png
Mpoduns [DITTY @avunvs; s Mon; MoBWIbHbIA Tenedyor;
MecTopaGoTs; JomxHOCTb Mo MeCTy.
'paborsi; PaGounii aapec; Pesiome; UMH; E-mal;
Dewspoxaeun





image17.png
Basap6ait MbipkbiM6aeB
TOO "Traserta BaitTepek”
Byxrantep

om0

Mpoduns [IETPY Oavunvis; s Mon; MOBWbHbIA Tenedyor;
MecTopatoTs; omxHOCTb Mo MecTy.
paborsi; PaGouwii agpec; Pesiome; UH; E-mil

Devopoxaesns; EXTIET
Yaocrosepene nnocTt
nnom
Tpyaosankswxa
Coprucars
Cpaska omecyamocT

Mpouns anonHerfipoduns He npyaT;

CraTyc kanpupaTas koHCynbTaHTS)|





image18.png
om0

podnns aminues; s Mo MobMAsHBif Tenedhom;
MecTopaboTsi; IOMKHOCT N0 MeCTy
paboTei; PaGounii anpec; Peziome; MNH; E-mail;
Revspoxastin

VaocTosepenme nuurocT

Aumnon

Toyaosanicanaca

Coprutcara

CopasicaoecyamocTn





image19.png
@Boim | s bazarbaym |G





image1.png
& 3apeructpuposarsca  #1Boiitn Q.




image2.png
Peructpauus

TNoruu *

bazarbay m

Napons*

Email *

wavef90412@fandsend.com

@)Kenaro CraTh HaNOTOBLIM KOHCYILTAHTOM

Mo6unbHbiii renedon *

777707777777

BasapGait

©®amunus

MbipKeiGaes





